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O Sistema de Leitor de Editais é uma ferramenta 
destinada aos fornecedores, que possibilita, através do arquivo 
de edital gerado pelo Sistema de Licitações e Compras, o 
preenchimento por meio magnético das propostas para 
processo licitatório. Através de arquivo gerado pelo Sistema de 
Leitor de Editais, as propostas serão importadas 
automaticamente no Sistema de Licitações e Compras, sem 
necessidade de re-digitação. 

 
 
 
 

� TELA PRINCIPAL DO SISTEMA 
 
 
 

 
Figura 1 – Tela principal do sistema. 
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A tela inicial do sistema contém apenas dois menus na barra horizontal: 
Cadastros , onde é feita a inclusão dos lances; e Sistema , onde tem outras 
informações referentes ao sistema e a empresa. 

 

 
Figura 2 – Menus do sistema. 
 
 

Clicando no menu Cadastros > Inclusão de Valores  será aberta a tela 
abaixo: 
 

 
Figura 3 – Tela de inclusão de valores. 
 
 

Clicando em Opções  é possível abrir o edital para inclusão de valores e 
gerar/imprimir o arquivo de retorno e proposta de preço para enviar à entidade 
solicitante. 

 

 
Figura 4 – Menu da tela de inclusão de valores. 
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Para abrir o arquivo de edital deve-se clicar em Opções > Abrir e localizar o 

diretório onde foi salvo o arquivo recebido da entidade. 
 

 
Figura 5 – Tela de localização d arquivo de edital. 
 

Deve-se conferir os dados tanto do processo como os dados cadastrais da 
empresa. Após, inicia-se os procedimentos de preenchimento das propostas, 
informando a marca e valor unitário de cada item. Há opção também de preencher 
informações complementares solicitadas pela entidade (informações adicionais), 
onde estas informações aparecerão somente na proposta impressa. 
 

 
Figura 6 – Tela de inclusão de valores. 
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Se informado pela entidade, irá aparecer também o valor máximo de cada 
item. O sistema irá destacar na cor vermelha os itens cotados acima do valor 
máximo previsto apenas como aviso, não impedindo a geração do arquivo e 
impressão da proposta. 

 
 

 
Figura 7 – Tela de inclusão de valores. 

 
Em determinadas situações a entidade pode gerar o arquivo sem as 

informações do fornecedor, nesses casos, o próprio fornecedor deverá preencher os 
campos referentes a informações cadastrais e dar continuidade ao processo 
normalmente. 

 
 
Após preencher a informação de valores, marcas e informações adicionais ( 

quando solicitado), deve-se gerar o arquivo e imprimir a proposta para envio a 
entidade solicitante (Opções > Gerar Arquivo p/ Enviar - Imprimir) . Primeiramente 
o sistema irá solicitar o diretório onde deseja salvar o arquivo de edital. 

 
  



SISTEMA DE LEITOR DE EDITAISSISTEMA DE LEITOR DE EDITAISSISTEMA DE LEITOR DE EDITAISSISTEMA DE LEITOR DE EDITAIS    

Manual do Sistema 

 

 

 
CPL Assessoria e Desenvolvimento Ltda  

Rua Getúlio Vargas, 56 Sala 04 – Concórdia - SC - 89.700-000 - Brasil. 
Fone/FAX: +55 (49) 3442.1281 -  E-mail: cpl@cplinformatica.com.br / Http://www.cplinformatica.com.br 

5

 
Figura 8 – Tela de seleção do diretório para salvar o arquivo de proposta. 

 
Logo após a geração do arquivo, irá mostrar na tela a proposta de preço.  
 

 
Figura 9 – Proposta de preços. 
 
 

O arquivo gerado e a proposta impressa, assinada pelo responsável da 
empresa participante, deverá ser enviado à Entidade juntamente com os demais 
documentos solicitados no edital. 
 


