DECRETO N° 013, 24 DE MARCO DE 2023.

“Fixa critérios e valores das diarias e adiantamentos para Prefeito, Vice-Prefeito,
Secretarios e Servidores Municipais e da outras providéncias.”

O Prefeito de Ibicaré, Estado de Santa Catarina, no uso das atribuicdes que lhe séo conferidas,

pelo Art. 42 e seguintes da Lei Complementar n® 1.230/2000 e alteracdes posteriores,
DECRETA:

Art. 1°. Ao Prefeito e ao Vice-Prefeito, aos Secretarios e aos servidores municipais, que se
deslocarem temporariamente da respectiva sede, a servigo, conceder-se-a 0 transporte e 0

pagamento antecipado de diarias.

Art. 2°. A autorizacdo da viagem e a concessao das diarias serdo procedidas ap6s a formalizacéo
da proposta, de forma clara e objetiva, de modo a permitir que a autoridade competente conheca
a natureza e a finalidade da missdo, podendo aprova-la ou ndo (Anexo I).

Paragrafo Unico. A autorizacdo para deslocamento e concessdo de diaria sera deferida pelo
Prefeito, Secretario ou Gestor dos Fundos Especiais, a qual o beneficiario esta vinculado, sempre

mediante disponibilidade orcamentaria e financeira.

Art. 3°. As diarias destinam-se a indenizar as pessoas referidas no art. 1° desta Lei, das despesas
de viagem relativas a estada, incluindo alimentacéo e pousadas, sendo concedidas de acordo com

a classificacdo das funcGes e os respectivos destinos, conforme a tabela a seguir descrita:

CLASSIFICACAO DAS FUNCOES DIARIA NORMAL (R$)
Servidores 280,00
Secretarios e Procurador 350,00
Prefeito e Vice-Prefeito 500,00

8 1°. Quando do deslocamento para as cidades a seguir identificadas, o valor da “diaria normal”

sera acrescido da importancia correspondente a:



I - 200% (duzentos por cento), para a Capital Federal e viagens internacionais;

Il — 50% (cinquenta por cento), quando a distancia for superior a 300 km da sede do Municipio;
8 2°. Todas as diarias seréo concedidas de acordo com o destino final do deslocamento;

8 3°. Sem prejuizo do recebimento de diarias, os valores com despesas com locomogéo, tais como
taxi e passagens, serdo reembolsadas integralmente, sempre a vista da documentagdo
comprobatoria;

8 4°, Os valores definidos neste artigo poderao ser reajustados, anualmente, por Decreto do Chefe
do Poder Executivo Municipal, com base nos mesmo indice utilizado para concessdo de revisao
geral anual aos servidores publicos municipal;

8§ 5° Quando conveniente ao servico publico, serd permitido o uso de veiculo particular do
préprio servidor, desde que cadastrado junto ao Municipio, o qual devera, obrigatoriamente,
firmar declaracédo isentando o Municipio de qualquer responsabilidade e cujo pagamento dar-se-
a a base de 20% (vinte por cento) do valor pelo litro de gasolina comum, praticado na sede do

Municipio, por quilémetro rodado, mediante relatorio.

Art. 4°. A diéria sera concedida por dia de deslocamento, assim entendido o periodo igual ou
superior a 24 (vinte e quatro) horas contados da partida do servidor.

8§ 1°. A primeira diaria sera concedida, independente do horério de deslocamento e retorno, desde
gue necessite de pernoite;

8 2°. Transcorrido o lapso de 24 (vinte e quatro) horas do inicio do deslocamento, considera-se
uma nova diaria a fracéo igual ou superior a 12 (doze) horas;

§ 3°. Se o deslocamento ocorrer por um periodo superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte
e quatro) horas, em uma distancia igual ou superior a 300 km da sede do Municipio, sera

concedida meia diaria, a qual correspondera a 50% (cinquenta por cento) de uma diaria normal.

Art. 5°. As diarias serdo pagas antecipadamente, devendo ser apresentado com o pedido de
concessdo de diarias, relatério por escrito, acompanhado de documentacéo idénea comprobatdria
da viagem, no prazo maximo de dois dias Uteis do retorno.

8 1°. O Relatdrio da viagem podera ser individual ou coletivo e dele devera constar, a finalidade,

0 periodo, o local, a identificacdo do beneficiario.



8 2° Quando se tratar de viagem com a finalidade de participacdo em cursos, palestras,
congressos, simposios ou congéneres, o relatério devera conter, ainda, a sintese dos temas

abordados.

Art. 6°. Serdo restituidos, até o 2° dia Util, contado da data do retorno, as diarias recebidas em

excesso ou ndo efetuadas integralmente.

DO ADIANTAMENTO

Art. 7°. Em deslocamentos oficiais a locais ndo contemplados conforme descrigédo do artigo 3°,
e que os horarios de deslocamento se iniciarem ou mantiverem ap0s 0 inicio ou término da
jornada, das 07:30h as 11:30h e das 13:00h as 17:00, o servidor fara jus a indenizacdo para
refeicdo nos moldes descritos no anexo IV (Requisi¢do de adiantamento),

§ 1°. Valor da refeicdo correspondente a R$ 20,00 (café), R$ 40,00 (almogo) e R$ 40,00 (janta).
8 2°. Considerar-se-a horério de café da manha, o periodo das 00:00h e 06:30h; do almogo entre
as 10:30h e as 14:00h; e a janta entre as 19:30h e as 23:59h..

8§ 3°. A prestacao de contas acontecera no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 8°. Para fazer face as despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei, serdo utilizados recursos

do orcamento vigente em cada exercicio.

Art. 9°. Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se as disposi¢coes

em contrario, em especial o Decreto n® 021, de 22 de marc¢o de 2021.

Gabinete do Prefeito de Ibicaré, em 24 de marco de 2023.
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ANEXO |

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE DIARIA PARA VIAGEM

Prezado Senhor (a):

Venho por meio deste, solicitar a Vossa Senhoria a concessao de diarias conforme descricao
abaixo:

NOME DO REQUERENTE:

DOCUMENTO DO REQUERENTE CPF: RG:
PERIODO DE UTILIZACAO: SAIDA: RETORNO:
QUANTIDADE DE DIARIAS:

MOTIVO DA REQUISICAO DAS DIARIAS: Participar de curso/capacitacio sobre o tema:
XXX, ministrado por XXXX, conforme cronograma anexo.

LOCAL DE DESTINO:

Autorizo o desconto em folha em caso de ndo prestacdo de contas no prazo de dois dias
uteis, a contar do término das diarias.

Sendo o que se apresenta no momento, desde ja agradeco.

ASSINATURA SERVIDOR

( JAUTORIZO ( )NAO AUTORIZO

A concessao de diarias para o servidor solicitante

ASSINATURA SECERTARIO



ANEXO II

DECLARACAO DE COMPARECIMENTO

BU, oo —————— , inscrito(@d) no CPF sob

[ , declaro para os devidos fins, que na data de.............. Loviiiiiiann.. | T ,

estive presente na Instituicdo de

ST LU0 [T , no periodo das
............... horas as ..............horas

........................................ Leivoiiiidoviiiiiid

(Localidade, dia, més e ano).

Assinatura do paciente



ANEXO III
(SAUDE)

RELATORIO DE VIAGEM

SERVIDOR:

CARGO:

DESTINO:

DETALHAMENTO:

DATA DE SAIDA: DATA DE RETORNO:

HORA DE SAIDA: HORA DE RETORNO:

Assinatura do Servidor

ANEXO IV




SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

Prezado Senhor (a):

Venho por meio deste, solicitar a Vossa Senhoria a concessdo de adiantamento de valores para
pagamentos das despesas em viagens que ndo dispGe de diarias e que serdo utilizadas para
alimentacao.

NOME DO REQUERENTE:
DOCUMENTO DO REQUERENTE CPF: RG:

Autorizo o desconto em folha em caso de ndo prestacdo de contas no prazo de dez dias, a
contar do recebimento do adiantamento.

Sendo o que se apresenta no momento, desde ja agradeco.

ASSINATURA SERVIDOR

( JAUTORIZO ( )NAO AUTORIZO

a concessdo de adiantamento para o servidor solicitante

ASSINATURA SECERTARIO
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